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  SÄHKÖINEN TIEDOTTAMINEN OPPILAITOKSISSA 
 
 
Aika  3. - 4.11.2010 
Paikka  Pääskytien koulu, Pääskytie 1, 06400 Porvoo 
 
 
Keskiviikko 3.11. Kouluttaja Jarkko Lampinen, Peda.net kouluverkon johtaja 
 
9.00 - 9.30  Ilmoittautuminen ja t u l o k a h v i 
9.30 - 10.00  Johdanto: Peda.net Veräjän, Primuksen ja Wilman erilaiset 
   roolit oppilaitoksessa 
10.00 - 11.30  Oppilaitoksen sähköisen tiedottamisen suunnittelu 
   - Tiedottamisen vastuut ja rajoitukset 
   - Suunnittelupohja 
   - Tiedottamisen kanavien suunnittelu 
11.30 - 12.15 L o u n a s t a u k o  
12.15 - 14.00  Veräjä 
   - Veräjän käyttöönotto 
   - Tiedottamisvastuun jakaminen oppilaitoksen Veräjässä 
   - Moduulien käyttäminen tiedottamisessa (ilmoitusmoduuli, mappi, blogi,   
   kalenteri…) 
14.00 - 14.15 K a h v i t a u k o  
14.15 - 15.30  Veräjä jatkuu 
   - RSS-syötteet ja RSS-luku 
   - Tiedostomuodot avoimessa verkossa 
   - Tiedottaminen rajatulle kohderyhmälle (esim. opettajainhuone) 
   - Valmistautuminen seuraavaan päivään 
 
 
 
Torstai 4.11. Kouluttaja Tapio Aalto, IT-koulutus ja konsultointi Tapio Aalto 
 
9.30 - 10.00  Aloitus 
   Primus ja Wilma osana tiedotussuunnitelmaa:  
   katsaus edelliseen päivään  
   Primuksen ja Wilman tiedotusmahdollisuudet:miksi tiedottaa Primuksella ja  
   Wilmalla? 
10.00 - 11.30  Primus 
   - Tekniset vaatimukset sähköpostien ja tekstiviestien lähettämiselle Primuksesta 
   - Primuksen asetukset 
   - Sähköpostien lähettäminen 
   - Tekstiviestien lähettäminen 
11.30 - 12.15  L o u n a s t a u k o  
12.15 - 14.00  Wilma 
   - Tekniset vaatimukset sähköpostien ja tekstiviestien lähettämiselle     
   Wilmasta 
   - Tiedotteet (ilmoitustaulu) 
   - Pikaviestit 
   - Ilmoitukset (sähköpostit, tekstiviestit, poissaolot) 
   - Atom (RSS) feedit Wilmasta (ja kuinka ne luetaan esim. Veräjään) 
14.00 - 14.15  K a h v i t a u k o  
14.15 - 15.15  Wilma jatkuu 
   Muita Wilman mahdollisuuksia kodin ja koulun väliseen viestintään  
   (mm. poissaolot ja muu passiivinen viestintä) 
15.15 - 15.30 Koulutuksen yhteenveto  


